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	UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

SỞ CÔNG THƯƠNG

Số:           /SCT-VP
V/v huấn luyện định kỳ kỹ thuật an toàn trong hoạt động …(1)…. 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thừa Thiên Huế, ngày … tháng … năm ……


Kính gửi: Giám đốc các doanh nghiệp có hoạt động ….….(1)………………
Sở Công Thương phối hợp với …………(2)……...tiến hành tổ chức lớp huấn luyện sát hạch kỹ thuật an toàn trong hoạt động ……..(1)……….. định kỳ theo quy định, cụ thể như sau:

1. Đối tượng huấn luyện
………..(3)……………
2. Thông tin lớp huấn luyện
- Thời gian và địa điểm: ……..(4)……….; tại ……..(5)…….

Sở Công Thương đề nghị các doanh nghiệp có hoạt động …(1)….. rà soát đăng ký danh sách huấn luyện gửi về Sở Công Thương trước ngày …….(4)…… qua Phòng Kỹ thuật An toàn và Môi trường - Số 02, Tôn Đức Thắng, thành phố Huế - ĐT: 0234.3845637 - Email: ……..(6)………. (Đính kèm mẫu đăng ký danh sách học viên)./.
	Nơi nhận:

- Như trên;   

- UBND tỉnh (B/c);

- Lãnh đạo Sở;

- Lưu: VP, KT3(2).
	GIÁM ĐỐC (7)

(Ký tên, dấu)

Họ và tên



Ghi chú:

(1) Lĩnh vực hoạt động.
(2) Tên đơn vị phối hợp.
(3) Nội dung huấn luyện.
(4) Thời gian tổ chức.
(5) Địa điểm tổ chức.
(6) Email nhận bản đăng ký.
(7) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”.
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