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	UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

SỞ CÔNG THƯƠNG

Số:       /TB-SCT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thừa Thiên Huế, ngày … tháng … năm ……


THÔNG BÁO 
Kết luận của Giám đốc Sở tại phiên họp giao ban tháng .......(1).......
và triển khai nhiệm vụ tháng .......(2).......

Ngày .........(3)........, tại Văn phòng Sở Công Thương, Ông .........(4)...... - .........(5).......... đã chủ trì phiên họp giao ban tháng .........(1).......... và triển khai nhiệm vụ tháng .........(2).......... 

Tham dự phiên họp có .........(6)..........; Sau khi nghe lãnh đạo các phòng và đơn vị trực thuộc báo cáo tình hình công tác tháng .........(1).........., kế hoạch tháng .........(2).........., những ý kiến đề xuất, kiến nghị của các thành viên dự họp, đồng chí Giám đốc Sở kết luận như sau:

A. ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG ..........(1)..........
I. ĐÁNH GIÁ CHUNG
..................(7).....................

II. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÁC NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
1. Trình UBND tỉnh phê duyệt
a) Các nhiệm vụ đã trình UBND tỉnh
..................(7).....................

b) Các nhiệm vụ chưa trình UBND tỉnh
..................(7).....................

2. Công tác chỉ đạo, điều hành
..................(7).....................

III. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CÔNG TÁC CỦA CÁC PHÒNG, ĐƠN VỊ TRỰC THUỘC SỞ
1. Văn phòng Sở
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

2. Phòng Kế hoạch - Tài chính
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

3. Phòng Quản lý Công nghiệp
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

4. Phòng Quản lý Thương mại
5. Phòng Quản lý Điện năng
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

6. Phòng Kỹ thuật An toàn và Môi trường
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

7. Thanh tra, Pháp chế
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

8. Phòng xuất nhập khẩu khu vực Bình Trị Thiên
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

9. Chi cục Quản lý Thị trường
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

10. Trung tâm Khuyến công và Xúc tiến thương mại
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

11. Trung tâm tư vấn công nghiệp và Tiết kiệm năng lượng
a) Đã thực hiện hoàn thành
..................(7).....................

b) Nhiệm vụ đang trình Giám đốc Sở
..................(7).....................

c) Nhiệm vụ đang thực hiện, chuyển tiếp sang tháng ........(2)......
..................(7).....................

d) Nhiệm vụ phát sinh
..................(7).....................

B. KẾ HOẠCH CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG ......(2)........ 
I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
1. Trình UBND tỉnh phê duyệt
....................(7).........................

2. Theo dõi các nội dung đã đăng ký và trình UBND tỉnh nhưng chưa phê duyệt
....................(7).........................

3. Công tác chỉ đạo, điều hành
....................(7).........................

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ
1. Văn phòng Sở
 ....................(7).........................

2. Phòng Kế hoạch - Tài chính
....................(7).........................

3. Phòng quản lý Công nghiệp
....................(7)........................
4. Phòng quản lý Thương mại
....................(7).........................

5. Phòng quản lý Điện năng
....................(7).........................

6. Phòng Kỹ thuật An toàn và Môi trường
....................(7).........................

7. Thanh tra, Pháp chế
....................(7).........................

8. Phòng Xuất nhập khẩu khu vực Bình Trị Thiên
....................(7).........................

9. Chi cục Quản lý Thị trường
....................(7).........................

10. Trung tâm Khuyến công và Xúc tiến thương mại
....................(7).........................

11. Trung tâm tư vấn công nghiệp và Tiết kiệm năng lượng
....................(7).........................

C. MỘT SỐ VẤN ĐỀ KHÁC
....................(7).........................

Trên đây là thông báo kết luận tại phiên họp giao ban tháng ......(1)...... và triển khai nhiệm vụ tháng .....(2)..... của Giám đốc Sở Công Thương, yêu cầu các đồng chí trong Ban Giám đốc Sở theo nhiệm vụ được phân công, thường xuyên theo dõi, chỉ đạo các phòng, đơn vị trực thuộc triển khai thực hiện. Các phòng, đơn vị trực thuộc chủ động tổ chức thực hiện, kịp thời đề xuất các khó khăn, vướng mắc xin ý kiến chỉ đạo trực tiếp của Ban Giám đốc./.

	Nơi nhận:

- GĐ, các PGĐ Sở;
- Các phòng và đơn vị thuộc Sở; 
- Lưu: VT, KHTC2.
	GIÁM ĐỐC (8)

(Ký tên, dấu)
Họ và tên



Ghi chú:

(1) Tháng thực hiện.
(2) Tháng kế hoạch.
(3) Ngày họp.

(4) Họ và tên người chủ trì.

(5) Chức vụ người chủ trì.

(6) Thành phần dự họp.

(7) Nội dung thông báo.
(8) Nếu người ký văn bản là Phó Giám đốc thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước, bên dưới ghi “PHÓ GIÁM ĐỐC”; nếu là Chánh Văn phòng thì ghi chữ viết tắt “TL.” vào trước, bên dưới ghi “CHÁNH VĂN PHÒNG”.
6

